
แบบฟอรมการขอใชหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองอาหาร 
สํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 

 
 วันท่ี       

สวนท่ี 1 ขอมูลผูขอใชหอง 

ชื่อผูขอใชหอง       หนวยงาน        

เบอรโทรศัพท  (ภายใน)       (มือถือ)       
มีความประสงคขอใชหองเพ่ือ       ประชุม  เรื่อง            

      อบรม/สัมมนา เรื่อง          

     อ่ืน ๆ              

วันท่ีขอใชหอง     เวลา        จํานวนท่ีนั่ง        คน  
ขอใชหองประชุม (ชื่อหอง)    โดยยินดีชําระคาบํารุงการใชหองเปนจํานวนเงิน                    บาท  
ขอยกเวนคาบํารุงการใชหองเนื่องจาก               
 
       ลงชื่อ        ผูขอใชหอง 
           (        ) 
สวนท่ี 2 ขอมูลหองประชุม         

ชื่อหอง จํานวนท่ีนั่ง/คน 
คาบํารุงการใชหอง 

หมายเหตุ 
ครึ่งวัน เต็มวัน 

803 1-15 500 1,000  
812 16-40 1,000 2,000  

813  (หองอาหาร) 1-70 500 1,000  
814 41-70 2,000 4,000  

สวนท่ี 3 สําหรับเจาหนาท่ี 

 

 

 

 

 

 

  
 

       

       

       

      หองวางใหบริการได 
      หองไมวางใหบริการ เน่ืองจาก   
     
      

 

 (    )    
      วันท่ี     

  
 

 เรียน    ผูอํานวยการ สพอ.    เพ่ือโปรดพิจารณา 

           เห็นควรอนุมัติ / ยกเวนการเก็บคาบํารุง เน่ืองจาก     
         
         

           เห็นควรอนุมัติ / เก็บคาบํารุง เปนจํานวนเงิน    บาท 
           หองไมวางใหบริการ        
           เห็นควรมอบฝายบริการอุตสาหกรรมดําเนินการ/สําเนาแจง 

- ฝายฝกอบรมและสงเสริมงานวิจัย 
   - ผูขอใชบริการหองอบรม 
     
 
             (นางสาวบงกช  ฟูตุย) 
                 หัวหนาสํานักงานผูอํานวยการ 
                        วันท่ี      
 

     อนุมัติตามระเบียบ / ดําเนินการตามเสนอ  
     ไมอนุมัติ เน่ืองจาก     
      
 
 

      (รองศาสตราจารย ดร.ชาญชัย  ทองประสิทธ์ิ) 

ผูอํานวยการ สพอ. 
วันท่ี     

โปรดอานขอตกลงการใชหองดานหลัง 

ผานความเห็นชอบคณะกรรมการบริหารสํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพือ่อุตสาหกรรม 
ในการประชุม คร้ังที่ 3/2563 วันที่ 1 พฤษภาคม 2563 

ประกาศใช ณ วันที่ 7 พฤษภาคม 2563 

 



  

ขอตกลงการใชหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหาร 

สํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 

   -------------------------------------------- 

1. การใชหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหาร ของสํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม

จะตองเปนไปตาม กฎระเบยีบของสํานักและของมหาวิทยาลัย 

2. หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยท่ีขอใชบริการหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหาร      

และขอยกเวนคาบํารุง จะตองมาจัดเตรียมหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหารกอนจัดงาน 1 วัน  

และหลังจากท่ีใชหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหารเสร็จแลว จะตองจัดโตะเกาอ้ีใหอยูในสภาพเดิม 

3. ระยะเวลาการขอใชบริการหองประชุม เฉพาะวันจันทร – วันศุกร ระหวางเวลา 08.00 – 16.30 น. (ยกเวน       

วันเสาร-อาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ)  

กรณีมีความจําเปนใชหองเลยเวลาราชการเกิน 1 ชั่วโมง ใหผูขอใชหองรับผิดชอบคาลวงเวลาทํางานสําหรับ

เจาหนาท่ีของ สพอ. ท่ีดูแลการใชหองตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 

4. การขอใชหองประชุม หองอบรม/สัมมนา หองรับประทานอาหาร ภายใตกิจกรรมท่ีมีรายรับทุกกรณีจะตอง

ชําระคาบํารุงและคาใชจายอ่ืน ๆ ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย ซ่ึงไมรวมคาลวงเวลาทํางานของเจาหนาท่ี ท่ีปฏิบัติงาน

นอกเวลาทํางานปกติ 

5. หาม นําอาหารรวมถึงอาหารวางและเครื่องดื่มเขาไปรับประทานในหองอบรม/สัมมนา ผูขอใชหองจะตอง

ควบคุมดูแล และรับผิดชอบกรณีท่ีเกิดรอยเปอนหรือเกิดการชํารุด/เสียหาย  

6. ผูขอใชหองตองการใชอุปกรณในการจัดเตรียมอาหารวางและเครื่องดื่ม กรุณาแจงลวงหนาโดยประสานงาน

กับพนักงานบริการของสํานัก หากอุปกรณเกิดการชํารุด/เสียหาย ผูขอใชหองจะตองรับผิดชอบ 

7. ผูขอใชหองจะตองเตรียมคอมพิวเตอรโนตบุคมาเอง และจะตองนํามาทดลองใชกอนจัดงาน 1 วัน 

8. อุปกรณอ่ืน ๆ อาจจะมีคาใชจายเพ่ิม 

หมายเหตุ อุปกรณโสตท่ีใหบริการในหองอบรม/สัมมนา 

- โปรเจคเตอร 

- เครื่องเสียง  

 

      ************************* 

 

         
 


