
 

ระเบียบปฏิบัติ 
การควบคุมผูใหบริการภายนอก 

 รหัส :  
QP-ITDI-9001-04 

 แกไขครั้งท่ี :    
2 

 เริ่มใชวันท่ี :  
1 พฤษภาคม 2568 

 หนาท่ี :    
1/3 

 

1. วัตถุประสงค 
ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้จัดทําข้ึนเพ่ือกําหนดวิธีการจัดซ้ือ จัดจางสินคาและบริการจากบุคคลภายนอกท่ีมี

ผลกระทบตอคุณภาพในการใหบริการของสํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 

2. ขอบขาย 
 ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้ครอบคลุมการคัดเลือก ควบคุมประเมินผูขายและผูรับจางภายนอกท่ีเก่ียวของกับงาน

การบริการวิจัยใหคําปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ  การบริการฝกอบรม สัมมนา อภิปราย และบรรยาย ของสํานัก

พัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 

 
3. เอกสารอางอิง/เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ท่ี รหัสเอกสาร ชื่อเอกสาร 

1 QM-ITDI-9001 คูมือคุณภาพ 

2 FR-9001-04-01 ใบประเมินเพ่ือคัดเลือกผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอก 

3 FR-9001-04-02 ทะเบียนรายชื่อผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอก 

4 FR-9001-04-03 ใบประเมินสมรรถนะผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอก 

5 - ระบบฐานขอมูลผูเชี่ยวชาญ/ผูรับชวงตอ 

 
4.  นิยาม   

  Approve Vendor List (AVL) = ทะเบียนรายชื่อผูเชี่ยวชาญ/ผูรับชวงตอ/ผูขาย/ผูรับจางท่ีผานการอนุมัติ 
  Outsource = ผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอก เชน วิทยากร ผูเชี่ยวชาญ 

รานอาหารท่ีจัดเลี้ยง รานขนม รานถายเอกสาร รานใหเชา
อุปกรณประกอบการสอน เปนตน 

 
5. ความรับผิดชอบ 

5.1 บุคลากร/ผูบริหาร มีหนาท่ีประเมินและพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไว 

5.2 ผูจัดการดานคุณภาพ มีหนาท่ีพิจารณาคัดเลือกขอมูลผู เชี่ยวชาญ/ผูรับชวงตอ/ผูขาย/ผูรับจาง         

ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไว  

5.3 เจาหนาท่ีสารสนเทศ มีหนาท่ีนําเขาขอมูลในระบบฐานขอมูลผูเชี่ยวชาญ/ผูรับชวงตอ 

 

6. ข้ันตอนการดําเนินงาน 
6.1 บุคลากร/ผูบริหาร แจงความประสงค ในการอัพเดทขอมูลตอผูจัดการดานคุณภาพ 
6.2 บุคลากร/ผูบริหาร พิจารณาตามเกณฑท่ีกําหนดไวดังนี้ 

1. หลักเกณฑการคัดเลือก วิทยากร เพ่ือบรรยายในการฝกอบรมของสํานักพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ือ
อุตสาหกรรม (FR-9001-04-01) 
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- มีวุฒิการศึกษาท่ีเก่ียวของกับหัวขอหรือเนื้อหาท่ีจะบรรยาย 
- มีประสบการณทํางานท่ีเก่ียวของกับหัวขอหรือเนื้อหาท่ีจะบรรยาย  
- มีประสบการณในการสอนหรือบรรยายเรื่องท่ีเก่ียวของกับหัวขอหรือเนื้อหาท่ีจะบรรยาย 
- ผานการฝกอบรม สัมมนา หรือศึกษาดูงานเก่ียวของกับหัวขอหรือเนื้อหาท่ีจะบรรยาย 

2. หลักเกณฑการคัดเลือก ผูเชี่ยวชาญ เพ่ือวิจัยใหคําปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพของสํานักพัฒนา
เทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม (FR-9001-04-01) 

- มีวุฒิการศึกษาท่ีเก่ียวของกับการวิจัยใหคําปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ 
- มีประสบการณทํางานท่ีเก่ียวของกับการวิจัยใหคําปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ   
- ผานการฝกอบรม สัมมนา หรือศึกษาดูงานท่ีเก่ียวของกับการวิจัยใหคําปรึกษาทางวิชาการ

และวิชาชีพ 
3. หลักเกณฑการคัดเลือก รานอาหารท่ีจัดเลี้ยง รานขนม รานถายเอกสาร รานใหเชาอุปกรณ รานคา

อ่ืน ๆ  เปนตน (FR-9001-04-01) 
- มีความสะอาด 
- มีการบริการท่ีดี 
- มีปริมาณและคุณภาพท่ีเหมาะสมกับราคา 
- สงมอบตามระยะเวลาท่ีกําหนด  

4. ข้ึนทะเบียนรายชื่อผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอกท่ีผานการอนุมัติ (FR-9001-04-02) 
5. ประเมินสมรรถนะของผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอกท่ีผานการอนุมัติ (FR-9001-04-03) 

6.3 ผูจัดการดานคุณภาพ เปนผูรวบรวมขอมูลผูขายหรือผูท่ีรับจางจากภายนอก แจงในการประชุมทบทวน
โดยฝายบริหาร 
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7. ผังแสดงข้ันตอนการดําเนินงาน 
 

เริ�ม

พิจารณา/อนุมัติ ผูจ้ดัการดา้นคุณภาพ

จบ

ผู้ รับผิดชอบ ขั�นตอน

ผ่าน

บุคลากร/ผูบ้ริหาร

ขอเพิ�มรายชื�อผูข้าย

หรือผูที้�รับจา้งจากภายนอก

ไม่ผ่าน
แจง้ผลการ

พิจารณา

ขึ�นทะเบียนรายชื�อผูข้าย

หรือผูที้�รับจา้งจากภายนอก

(FR-9001-04-02)
บุคลากร/ผูบ้ริหาร

ส่งมอบขอ้มูลให้

เจา้หน้าสารสนเทศ

(นาํเข้าระบบฐานขอ้มูล) ประเมินสมรรถนะของผูข้ายหรือผูท้ี� รับจา้ง

จากภายนอกที�ผ่านการอนุมติั

(FR-9001-04-03)

ใบประเมินคดัเลือก

ผูข้ายหรือผูท้ี�รับจา้งจากภายนอก

(FR-9001-04-01)

 


