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1. วัตถุประสงค ์
ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อก าหนดวิธีการจัดซื้อ จัดจ้างสินค้าและบริการจากบุคคลภายนอกที่มี

ผลกระทบต่อคุณภาพในการให้บริการของส านักพัฒนาเทคโนโลยีเพื่ออุตสาหกรรม 
2. ขอบข่าย 
 ระเบียบปฏิบัติฉบับนี้ครอบคลุมการคัดเลือก ควบคุมประเมินผู้ขายและผู้ รับจ้างภายนอกที่เกี่ยวข้องกับงาน
การบริการวิจัยให้ค าปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ  การบริการฝึกอบรม สัมมนา อภิปราย และบรรยาย ของส านัก
พัฒนาเทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 
 
3. เอกสารอ้างอิง/เอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 

ที่ รหัสเอกสาร ชื่อเอกสาร 

1 QM-ITDI-9001 คู่มือคุณภาพ 

2 WI-9001-01 วิธีการปฏิบัติงาน การน าเข้าและแก้ไขข้อมลูสู่ระบบสารสนเทศ 

 - ระบบฐานข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/ผู้รับช่วงต่อ 
 
4.  นิยาม   
Approve Vendor List (AVL) = ทะเบียนรายช่ือผู้เชี่ยวชาญ/ผู้รับช่วงต่อ/ผู้ขาย/ ผู้รับจ้างที่ผ่านการอนุมัติ 
Outsource = ผู้ขายหรือผู้ที่รบัจ้างจากภายนอก เช่น วิทยากร ผู้เชี่ยวชาญ 

ร้านอาหารที่จัดเลี้ยง ร้านขนม ร้านถ่ายเอกสาร ร้านให้เช่า
อุปกรณ์ประกอบการสอนเป็นต้น 

 
5. ความรับผดิชอบ 

5.1  เจ้าหน้าที่สารสนเทศ มีหน้าที่กรอกข้อมูล/แก้ไขในระบบฐานข้อมูลผู้เชีย่วชาญ/ผู้รับช่วงต่อ 
5.2  ผู้จัดการด้านคุณภาพ มีหน้าที่พิจารณาคัดเลือกเพื่อน าเข้าข้อมูลในระบบฐานข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/ผู้รับช่วงต่อ

ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ 
 

6. ขั้นตอนการด าเนินงาน 
6.1 บุคลากรแจ้งความประสงค์ ในการอัพเดทข้อมูลต่อผู้จัดการด้านคุณภาพ 
6.2 ผู้จัดการด้านคุณภาพ พิจารณาตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ดังนี้ 

1. หลักเกณฑ์การคัดเลือก วิทยากร เพื่อบรรยายในการฝึกอบรมของส านักพัฒนาเทคโนโลยีเพื่อ
อุตสาหกรรม 

- มีวุฒิการศึกษาที่เกี่ยวข้องกับหัวข้อหรือเนื้อหาที่จะบรรยาย 
- มีประสบการณ์ท างานที่เกี่ยวข้องกับหัวข้อหรือเนื้อหาที่จะบรรยาย  
- มีประสบการณ์ในการสอนหรือบรรยายเรื่องที่เกี่ยวข้องกับหัวข้อหรือเนื้อหาที่จะบรรยาย 
- ผ่านการฝึกอบรม สมัมนา หรือศึกษาดูงานเกี่ยวข้องกับหัวข้อหรือเนื้อหาที่จะบรรยาย 
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2. หลักเกณฑ์การคัดเลือก ผู้เชี่ยวชาญ เพื่อวิจัยให้ค าปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพของส านักพัฒนา
เทคโนโลยีเพ่ืออุตสาหกรรม 

- มีวุฒิการศึกษาที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยให้ค าปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ 
- มีประสบการณ์ท างานที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยให้ค าปรึกษาทางวิชาการและวิชาชีพ   
- ผ่านการฝึกอบรม สมัมนา หรือศึกษาดูงานที่เกี่ยวข้องกับการวิจัยให้ค าปรึกษาทางวิชาการ

และวิชาชีพ 
3. หลักเกณฑ์การคัดเลือก ร้านอาหารที่จัดเลี้ยง ร้านขนม ร้านถ่ายเอกสาร ร้านให้เช่าอุปกรณ์

ประกอบการสอนเป็นต้น 
- มีความสะอาด 
- มีการบริการที่ดี 
- มีปริมาณและคุณภาพที่เหมาะสมกับราคา 

6.3 บุคลากรมีหน้าที่ในการด าเนินการติดต่อขออัพเดทข้อมูลต่อเจ้าหน้าที่สารสนเทศ และตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล 

6.4 ผู้จัดการด้านคุณภาพ เป็นผู้รวบรวมข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/ผู้รับช่วงต่อ เข้าในการประชุมทบทวนโดยฝ่าย
บริหาร จากระบบฐานข้อมูลผู้เชี่ยวชาญ/ผู้รับช่วงต่อ โดยประสานงานร่วมกับเจ้าหน้าที่สารสนเทศ 
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7. ผังแสดงขัน้ตอนการด าเนินงาน 
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