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	ใบคำร้องขอดำเนินการด้านเอกสารคุณภาพ
	 รหัส : 
FR-9001-01-02
	 แก้ไขครั้งที่ :   
3

	
	
	 เริ่มใช้วันที่ : 
  21  ตุลาคม  2563
	 หน้าที่ :   
1/1



ส่วนที่ 1 รายละเอียดใบคำร้อง

  ออกเอกสารใหม่ / ขึ้นทะเบียนเอกสาร       ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขเอกสาร/ยกเลิก
[bookmark: _GoBack]  สำเนาเอกสารคุณภาพ                          ขอทำลายเอกสารเมื่อเลิกใช้/ครบระยะเวลาการเก็บ
ประเภทเอกสาร  :

 คู่มือคุณภาพ (QM) 		 ระเบียบปฏิบัติ (QP) 	           วิธีการปฏิบัติงาน (WI) 
 ฟอร์ม (FR) 			 บันทึก (WS) 		 อ้างอิง (RE)

ชื่อเอกสาร/รหัสเอกสาร : ……………………………...........................................……………………………………………………….
รายละเอียด : …………………………………………….............................................……………………………………………………….
………………………………………………………………………………….......................................……………………………………………

                          (ผู้จัดทำ/ผู้ขอแก้ไข)  ผู้ร้องขอ : ......................................................
                                                                             (……………………………………………….)
                                                                               ……..……../…………………./…………..

ส่วนที่ 2 สำหรับผู้พิจารณาคำร้องขอหรือผู้ควบคุมเอกสาร  (ยกเว้น การร้องขอทำลายเอกสาร)

  เห็นควร     ไม่เห็นควร
รายละเอียด : …………………………………………….............................................……………………………………………………….

                    (ผู้ควบคุมเอกสาร/DCC) ผู้พิจารณา : ......................................................
                                                                             (……………………………………………….)
                                                                               ………..…../…………………./…………..

ส่วนที่ 3 สำหรับผู้ทบทวนเอกสารพิจารณา  (ยกเว้น  การร้องขอทำลายเอกสาร)

  เห็นควร     ไม่เห็นควร
รายละเอียด : …………………………………………….............................................……………………………………………………….

          (QMR/หัวหน้าส่วนงาน)  ผู้ทบทวน : ......................................................
                                                                             (……………………………………………….)
                                                                               ……..……../…………………./…………..

ส่วนที่ 4 สำหรับผู้อนุมัติ 

  เห็นควร     ไม่เห็นควร
รายละเอียด : …………………………………………….............................................……………………………………………………….

                                 (ผู้บริหารสูงสุด/ผู้บริหารระดับสูง/QMR)  ผู้อนุมัติ  : ......................................................
                                                                             (……………………………………………….)
                                                                               ……..……../…………………./…………..

หมายเลขใบคำร้อง                                           .
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 ใบ คำ ร้องขอดำเนินการด้านเอกสาร คุณภาพ    รหัส  :    FR - 9001 - 01 - 02    แก้ไขครั้งที่  :      3  

  เริ่มใช้วันที่  :        21    ตุลาคม   256 3    หน้าที่  :        1 / 1  

  หมายเลขใบคำร้อง                                                 .   ส่วนที่   1   รายละเอียดใบ คำร้อง         ออกเอกสารใหม่  /  ขึ้นทะเบียนเอกสาร            ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขเอกสาร / ยกเลิก      สำเนาเอกสาร คุณภาพ                               ขอทำลาย เอกสารเมื่อ เลิกใช้ / ครบระยะเวลาการ เก็บ   ประเภทเอกสาร    :        คู่มือคุณภาพ   ( QM)         ระเบียบปฏิบัติ   ( QP)                  วิธี การ ปฏิบัติงาน   ( WI)       ฟอร์ม  ( F R )            บันทึก  ( WS)          อ้างอิง  ( RE)     ชื่อเอกสา ร / รหัสเอกสาร   : ………… ………………… ........................................... ……………………………………………………….   รายละเอียด   :  ………………………… ………………… ............................................. ……………………………………………………….   ……………………………………………………………… ………………… ....................................... ……………………………………………                                ( ผู้จัดทำ / ผู้ขอแก้ไข )    ผู้ ร้อง ขอ   :  ......................................................                                                                                 (……………………………………………….)                                                                                   … ….. ……../…………………./…………. .     ส่วนที่   2   สำหรับ ผู้ พิจารณา คำร้องขอหรือผู้ควบคุมเอกสาร   ( ยกเว้น  การร้อง ขอทำลายเอกสาร )         เห็นควร         ไม่เห็นควร   รายละเอียด   : ………………………… ………………… ............................................. ……………………………………………………….                          ( ผู้ควบคุมเอกสาร /DCC)   ผู้พิจารณา   :  ......................................................                                                                                 (……………………………………………….)                                                                                   …… ….. …../ …………………./…………..     ส่วนที่   3   สำหรับ ผู้ ทบทวนเอกสารพิจารณา    ( ยกเว้น   การร้อง ขอทำลาย เอกสาร )         เห็นควร         ไม่เห็นควร   รายละเอียด   : ………………………… ………………… ............................................. ……………………………………………………….               ( QMR/ หัวหน้าส่วนงาน )    ผู้ทบทวน   :  ......................................................                                                                                 (……………………………………………….)                                                                                   … ….. ……../…………………./…… ……..     ส่วนที่   4   สำหรับ ผู้อนุมัติ          เห็นควร         ไม่เห็นควร   รายละเอียด   : ………………………… ………………… ............................................. ……………………………………………………….                                        ( ผู้บริหารสูงสุด / ผู้บริหารระดับสูง /QMR)   ผู้ อนุมัติ    :  ......................................................                                                                                 (……………………………………………….)                                                                                   … ….. ……../…………………./…………. .    

